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CAPITOLATO TECNICO 
 

 
Servizi di controllo ex post dei Piani formativi finanziati da FONDIR sugli 
Avvisi 2023 - 2024 
 
 

1. PREMESSA 
 

1.1 Attività di FONDIR 
 

FONDIR è il Fondo paritetico interprofessionale nazionale per la formazione continua dei 
dirigenti del terziario riconosciuto a seguito dell’accordo interconfederale del 18 luglio 
2002 con D.M. 18/3/2003 del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali, ai sensi 
dell’art. 118, Legge N. 388, e s.m.i. 
FONDIR non ha fini di lucro ed opera sotto il controllo dell’ANPAL, promuovendo la 
formazione continua dei dirigenti per e a favore di tutte le aziende che decidano di 
aderire, versando al Fondo il contributo dello 0,30% istituito dall’articolo 25, quarto 
comma, della legge 21 dicembre 1978, n. 845, e s.m.i. 
Missione, statuto, regolamento, accordo istitutivo, normative di riferimento, organi e 
struttura di FONDIR sono pubblicati sul sito Web: www.fondir.it. 
L’attività del Fondo si esplica attraverso procedure di finanziamento di piani formativi, 
individuali, aziendali, settoriali e territoriali presentati dalle imprese iscritte a FONDIR. 
Questi piani sono presentati su formulario elettronico, con accesso riservato alla 
Piattaforma UNICAFONDIR, che comprende anche lo schema finanziario. 

 
1.2 Le attività di controllo ex post di FONDIR 

 
Il Regolamento di FONDIR, in ottemperanza a quanto previsto dalla Circolare 1/2018 
dell’Anpal prevede che “(..) A seconda dell’Avviso di riferimento i controlli vengono 
effettuati sul 100% dei piani finanziati o su un campione individuato con specifici criteri 
(…)”. 
 
Il controllo dei Piani formativi si esplica attraverso due modalità: 
a) verifiche relative allo svolgimento delle attività formative; 
b) controlli d’ufficio. 

 
I controlli ex post riguardano i seguenti aspetti: 
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 correttezza della documentazione di chiusura Piano prevista dall’Avviso di 
riferimento;  

 correttezza dello svolgimento della formazione rispetto a quanto previsto nel Piano 
approvato; 

 verifica del cofinanziamento, se previsto;  
 verifica della veridicità delle dichiarazioni rese in autocertificazione (a campione sul 

Piano). 
 
Almeno il 15% dei controlli dovrà essere effettuato presso la sede dove è presente la 
documentazione amministrativa. 
Al termine del controllo, dovrà essere rilasciata una relazione di certificazione redatta 
secondo il format concordato con gli uffici del Fondo. 
 
 

2. OGGETTO 
 

2.1 Documentazione di riferimento 
Oggetto del servizio previsto dal presente Capitolato è il controllo dei piani finanziati da 
FONDIR nell’ambito degli Avvisi 2023/2024. Per l’annualità 2023 sono pubblicati sul 
sito istituzionale del Fondo www.fondir.it i seguenti Avvisi: 

 Avvisi 1/2023: Interventi di formazione continua per i dirigenti delle imprese del 
terziario – Comparto Creditizio-Finanziario e Assicurativo; 

 Avviso 2/2023: Interventi di formazione continua per i dirigenti delle imprese del 
terziario – Comparto Commercio-Turismo-Servizi, Logistica-Spedizioni- Trasporto 
e altri settori economici; 

 Avviso 3/2023: Accesso alla bacheca di iniziative di formazione continua per i 
dirigenti delle imprese iscritte a Fondir del Comparto Creditizio-Finanziario e 
Assicurativo; 

 Avviso 4/2023: Accesso alla bacheca di iniziative di formazione continua per i 
dirigenti delle imprese iscritte a Fondir del Comparto Commercio-Turismo- 
Servizi, Logistica-Spedizioni- Trasporto e altri settori economici; 

 
Gli Avvisi del 2024 saranno emanati secondo la consueta programmazione annuale. 

 
Il controllo ex post avverrà attraverso gli strumenti messi a disposizione da FONDIR e in 
particolare: 

 Piattaforma UNICAFONDIR, da cui, previo accesso attraverso credenziali dedicate 
fornite dal Fondo, dovranno essere consultati i dati aggiornati dei referenti 
aziendali, i dati dei progetti, la documentazione di rendiconto e in generale tutta 
la documentazione utile allo svolgimento del controllo; 

 Schema di relazione di certificazione del piano formativo finanziato attraverso   gli 
Avvisi 1 e 2 2023 di Fondir (Allegato 4); 

 Schema di relazione di certificazione del piano formativo finanziato attraverso gli 
Avvisi 3 e 4 2023 di Fondir (Allegato 5). 
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2.2 Le attività di controllo 

 
Per i Piani finanziati si richiede, da parte della società esterna incaricata, un controllo ex 
post a campione di un numero di Piani pari a 500 così suddiviso:  
  

Avvisi Piani formativi 
 

Richieste Iniziative Bacheca 

2023 150 100 
2024 150 100 
TOTALE 300 200 

 
I controlli sono effettuati con la finalità di verificare la conformità della documentazione 
presentata a rendiconto nonché la corretta implementazione della piattaforma di 
monitoraggio online. 

 
Tale attività prevede le seguenti prestazioni: 

 messa a punto, insieme agli Uffici del Fondo, degli strumenti per il controllo ex 
post dei dati fisici e finanziari, costruiti nel rispetto delle modalità e dei criteri 
previsti negli Avvisi 2023 e 2024; 

 pianificazione insieme agli Uffici del Fondo delle verifiche da effettuare; 
 rilascio di una relazione di certificazione redatta secondo il format concordato 

con gli uffici del Fondo e sottoscritta digitalmente dal revisore incaricato dal 
soggetto aggiudicatario. 

 
Qualora la documentazione richiesta nell’ambito dei controlli previsti fosse incompleta 
in piattaforma, il Fornitore contatterà l’azienda responsabile del piano per le necessarie 
integrazioni e in caso di inadempienza ne darà sollecita comunicazione al Fondo. 
 
Per la definizione del campione saranno considerate: criticità del Piano rilevate in fase 
di presentazione e/o gestione; settore di riferimento, dimensione economica del Piano; 
dimensione dell’azienda e localizzazione territoriale.  

 
 

3. CONDIZIONI E TERMINI DI ESPLETAMENTO DELLE ATTIVITA’ 
 

Tutti i servizi dovranno essere svolti dall’Aggiudicatario della gara in stretto 
collegamento con i funzionari indicati da FONDIR che dovranno essere messi in grado 
di seguire i lavori in modo puntuale. In particolare, tutte le attività̀ da realizzare e relative 
tempistiche dovranno essere concordate con il Committente. 

 
FONDIR comunicherà al Fornitore un indirizzo e-mail di riferimento per le comunicazioni 
con il Fondo inerenti la gestione dell’attività di verifica ed il nominativo del referente. 

Periodicamente, il Fondo provvederà ad inviare al fornitore il file di riepilogo dei Piani 
oggetto di controllo. 
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Per la specificità della natura dei servizi oggetto d’affidamento, non è ammesso il 
subappalto. 
In ogni caso il Fondo rimborserà solo i controlli svolti moltiplicando il numero delle 
verifiche concordate e       riconosciute per il costo unitario offerto. 

 


