La rendicontazione
dei Piani Formativi:

Awvisi 1 /2021
e 2 /2021




Rendicontazione dei Piani Formativi

La rendicontazione va completata entro trenta giorni di calendario dalla data di
fine piano utilizzando la piattaforma di monitoraggio, che si blocchera
automaticamente trascorso tale periodo.

Il Soggetto Presentatore dovra inserire i dati richiesti a consuntivo, in particolare
le ore di frequenza dei dirigenti iscritti ai singoli progetti, nonché il loro costo
orario, per coprire il cofinanziamento se previsto.

Nel caso in cui le operazioni di rendicontazione finissero prima dei trenta giorni

previsti e possibile chiudere la piattaforma autonomamente utilizzando 'apposito
pulsante “Chiudi Rendiconto”.
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Parametri di validita

Il Piano e valido se almeno un progetto e correttamente realizzato, cioe se almeno un dirigente e
correttamente formato (frequenza di almeno il 70% delle ore previste).

Sara riconosciuto il contributo per dirigente moltiplicando le ore effettivamente frequentate per
'UCS di riferimento. Per qualsiasi metodologia I'unita di misura ai fini del calcolo dellUCS e l'ora di
60 minuti e non sono rendicontabili (nel totale delle ore del percorso formativo) frazioni della
stessa.

Nel caso di scelta del regime di Aiuti di Stato di cui al Regolamento UE n. 651/2014 (Aiuti alla
Formazione) il costo standard sara comunque proporzionato alla percentuale di cofinanziamento
effettivamente raggiunta.
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Attenzione

Non sono previste compensazioni del contributo richiesto tra i progetti e neppure tra aziende
partecipanti allo stesso progetto, anche se dello stesso Gruppo.

Si ricorda che il contributo massimo per ogni singolo dirigente in formazione non puo superare
quanto previsto nellAwiso di riferimento, anche se il dirigente partecipa a piu Piani presentati. Tale
requisito deve essere rispettato anche in fase di rendicontazione.

Tutti i documenti relativi al piano formativo devono essere conservati in originale presso il Soggetto

Presentatore per 10 anni dalla data di liquidazione del piano, come previsto dalla Circolare ANPAL
del 10 aprile 2018 n. 1.
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Il cofinanziamento

Il costo del lavoro dei dirigenti e 'unica forma di cofinanziamento e puo essere rendicontato
scegliendo tra due modalita:

 calcolando il costo orario esatto del singolo dirigente nel relativo periodo di formazione e
moltiplicando tale costo orario per il numero di ore di formazione effettivamente realizzate,;

« con procedura di semplificazione, calcolando il costo orario risultante dall'applicazione del

minimo contrattuale della retribuzione per dirigente e moltiplicando tale costo orario per il
numero di ore di formazione effettivamente realizzate.
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Rilevazione FAD sincrona

La piattaforma tecnologica individuata deve garantire la generazione di registri - esportabili dalle
piattaforme utilizzate - contenenti almeno le seguenti informazioni:

« il titolo del piano formativo, numero di protocollo e Awiso;

- il titolo del progetto;

 |a data e l'orario della sessione formativa;

* ilnome e il cognome del docente;

« ilnome e il cognome di ciascun discente,

- lorario di accesso e di uscita dalla connessione alla sessione formativa di ciascun partecipante.
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Rilevazione FAD asincrona

La piattaforma tecnologica deve:
e identificare in maniera univoca ciascun discente;

« essere idonea ad erogare i corsi e consentirne la tracciabilita degli accessi ai moduli/azioni
finanziati ed al relativo materiale formativo;

 registrare la data e l'ora di accesso e la permanenza in piattaforma di ogni discente.
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Verifiche ex post

« da parte del Fondo

* acampione da parte di soggetti terzi
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Documenti da caricare a rendiconto

documentazione attestante la presenza sia aula sia FaD;
output dei percorsi formativi;
prospetti riepilogativi presenti in piattaforma:

o delle ore difrequenza dei dirigenti e relativo costo orario (Stampa partecipanti formati);

o dei contributi finali a consuntivo complessivi e per impresa beneficiaria (Stampa riepilogo finanziario);
prospetto calcolo costo orario dei dirigenti in formazione se e previsto il cofinanziamento;
relazione sulle attivita del personale non docente (attestante le attivita di progettazione, coordinamento,
segreteria tecnico-organizzativa e di amministrazione realizzate) e gli output previsti a seconda dei percorsi
svolti, firmata dal Legale Rappresentante o persona delegata del Soggetto Presentatore;
relazione finale sul piano firmata dal Legale Rappresentante o persona delegata del Soggetto Presentatore;
relazione di certificazione sottoscritta da un Revisore legale iscritto allAlbo/Societa di revisione, incaricato

dall'azienda ovvero membro del Collegio Sindacale dellimpresa beneficiaria.
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Accesso al profilo

FON@’

Benvenuti nella Piattaforma UnicaFondir. 'area riservata alle aziende aderenti e agli Enti di formazione.

Possono accedere all'area riservata:
- Legali rappresentanti o persone delegate delle aziende aderenti al Fondo per presentare Piani formativi o
delle strutture formative per pubblicare iniziative formative in Bacheca FONDIR
- Docenti individuati in qualita di formatori nelle iniziative formative pubblicate in Bacheca e nei Piani formativi
- Consulenti registrati e autorizzati dalle aziende aderenti al Fondo per presentare e gestire Piani formativi

Il Legale rappresentante e/o delegato dellimpresa aderente potra:
- Registrare in Piattaforma un'azienda aderente al Fondo
- Inserirefaggiornare | aati della persona giuridica registrata
- Presentare un Pianc formativo o una Richiesta di parntecipazione ad un'iniziativa presente nella Bacheca
- Caricare i documenti necessari per la presentazione dei Piani formativi
- Richiedere accesso agli altri utenti delegati per visualizzare e/o aggiomare i dati del soggetto giuridico registrato
+ Registrare e associare all'azienda profili di consulenti per la gestione delle richieste
- Creare un Gruppo per la presentazione dei piani formativi in medalita di Gruppo di Imprese

Il Legale rappresentante e/o delegato della struttura formativa potra:

- Regisirare una strutiura formativa in Piattaforma

- Inserire/aggiomnare i dail della persona giundica regisiraia

- Presentare una domanda di qualificazione delle proprie iniziative formative a catalogo in Bacheca o pariecipare
in qualita di Soggetto Attuatore ad un Piano formativo

- Caricare i documenti necessari per ione dei requisiti nchiesti

- Richiedere accesso agli alin utenti delegati per visualizzare ef/o aggiomare i dati del soggetto giuridico regisirato

- Inserire efo iare in pi ma per un ente di formazione docenti che parteciperanne in qualita di
formatori alle iniziative formative di titolarita e/o attuate dall'Ente e richiedere per loro le credenziali di
accesso per inserire un CV.

Il Consulente aziendale potra:
= Accedere alle aree di presentazione o gestione di piani di una o pit aziende aderenti che lo hanno
appositamente autonzzato

Per registrarsi occorrono 3 sempiici passi:
1. Registrarsi compilando i dati anagrafici richiesti
2. Ricevere le credenziall trasmesse allindirizzo e-mail indicato nella fase di registrazione (verificare la casella
di posta indesiderata o spam):
o Username
o Password
3. Accedere alia Piattaforma con le credenziali ricevute € modificare la password. a seauito del primo accesso.

aziendale

) "~

|4 Accedi

ora Password

Scarica le slide:

Registrazione Enti Formazione

Caricamento Dati Enti Formazione

Registrazione Docente

Inserimento Dati Docente

pnecso ata rete internet. I browser deve essere sbilitsto

piattaforma Unicafondir2.0 deve essere effeliuaio tramite lNutilizzo df un

alla fettura dei jsvascript

et Explorer versione 10.0 o superiore, Firefox versione 38 o superiore e Chrome 450
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Accesso al monitoraggio dei piani

UNICAFONDIR 2.0
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ANAGRAFICA RICHIESTE INIZIATIVE PIANI AVVISO GRUPPI GESTIONE PROFILI

IN BACHECA

—
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Selezione piani

ANAGRAFICA RICHIESTE INIZIATIVE IN PIANI AVVISO GRUPPI GESTIONE PROFILI
BACHECA
Piani Avviso

Numero Protocollo Tipologia
‘ | —Seleziona - N ‘
Stato
~ Seleziona - v
Avviso Scadenza Comparto
‘ .- Seleziona - v | —Seleziona— v | -Seleziona v"

Lista Piani Avviso

Seleziona tutto

0000138_A/2021 Viva la pappa

Test spa MRARCNSOAOTHS501H Piano Presentato 07/04/2021 14:30 Creditizio-finanziario 1.830,00 €

oggi Test spa MRARCNS0AOTH501H Bozza Creditizio-finanziario 650,80 €
0001079_A/2021 Blockchain, criptovalute e sicurezza Test spa MRARCN8OAOTHS501H Piano Presentato 02/07/2021 14:08 Creditizio-finanziario 4.900,00 €
dei dati
Test spa MRARCN8OAQTHS01H Bozza Creditizio-finanziario 0,00 €

0000167_A/2021 Formulario Inviato 05/03/2021 12:27 Creditizio-finanziario 5.040,00 €

Formazione semplice

Test spa MRARCN8OAOTHS501H




Accesso al monitoraggio del piano

ANAGRAFICA RICHIESTE INIZIATIVE IN PIANI AVVISO GRUPPI GESTIONE PROFILI
BACHECA
——  Dati Riassuntivi
Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Avviso Stato: Piano Presentato
iso: 112021 Scadenza: 20/07/2021 17:00 Numero di Protocollo: 0001079_A/2021

chain, criptovalute e sicurezza dei dati

< Indietro

FON@)



Sezioni del monitoraggio

—— Dati Riassuntivi

Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Avviso Stato: Piano Presentato
Avviso: 1/2021 Scadenza: 20/04/2021 17:00 Numero di Protocollo: 0000138_A/2021

Titolo: Viva la pappa

Presentazione Monitoraggio

‘ Dati Generali Beneficiari Progetti Documenti Riepilogo Finanziario Chiusura Rendicontazione

* Campi obbligatori

FON@)



Pagina iniziale monitoraggio — Dati generali

ANAGRAFICA RICHIESTE INIZIATIVE IN PIANI AVVISO GRUPPI GESTIONE PROFILI
BACHECA
—— Dati Riassuntivi
Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Avviso Stato: Piano Presentato

Avviso: 1/2021 Scadenza: 20/07/2021 17-:00 Numero di Protocollo: 0001079_A/2021

Titolo: Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati

Monitoraggio

b
A
-4
-]
A

Dati Generali Beneficiari Progetti D i Riepil:

* Campi obbligatori

Dati Generali
Protocollo Avviso Settore

0001079_A/2021 Creditizio-finanziario
Titolo Tipologia

Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati Piani aziendali
D inazi Soggetto P Data Avvio Piano

Test spa

02/07/2021

Partecipanti Previsti Partecipanti formati

- n
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5

Dettaglio dati generali

Protocollo Avviso Settore
0001079_A72021 Creditizio-finanziario

Titolo Tipologia E ¥ . b . I .
BIc hain, crip lute e si dei dati Piani aziendali pOSSI I e °

Denominazion sogo A - indicare la data di fine piano (di
st = default inserita 6 0 12 mesi);

el I - selezionare altro rappresentante
3 0
— e legale per le firme dall’elenco presente
2 in anagrafica
(]
02/07/2022 (] ()

Sezione Dati del Soggetto Presentatore

Scelta Legale Rappresentante/Delegato *

. S 2

Nome e Cognome Legale Rappresentante / Delegato PEC Sede Operativa

Arancione Mario alessandra.bonomo@linksmt.it
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Obbligatorio indicare referente di piano

Referente Aziendale

Nome *

Bianca
Sono nimasti &4 coratten
Cognome *
Bianchi
Sono nimasti 43 coratten
Telefono *
555656565
5-cma nimasti &1 corgtten

Cellulare

Sono nimasti 50 caratten

Email *

verifichepiani@fondir.it

Sono rimosti 26 caratten

FON@,



Sezione beneficiari: elenco delle aziende previste
ANAGRAFICA RCHIESTE MZATIVE I GRuPPI GESTIONE PROFILI

Dati Riassuntivi

Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Avviso Stato: Piano Presentato
Avviso: 112021 Scadenza: 20/07/2021 17:00 Numero di Protecollo: 0001079_A2021
Titolo: . i e si dei dati

Dati Generali Beneficiari Progetti Do i iepi Fi iari Chiusura Rendicontazione
Test spa MRARCNS0DAOTH50TH 00000000001 123

5 ~ . . (1°f1) - e

Denominazione Beneficiario

- Se si clicca nel dettaglio, si trovano
= le informazioni prese da
i i i i = anagrafica nonché il COR e COVAR

Codice Fiscale Partita iva

Cor Covar

per singola impresa

Note

7~
Sono imash 255 caratter
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Sezione progetti: elenco dei progetti previsti

Dati Riassuntivi

Presentato da: Test spa
Awviso: 12021

Titolo: Blockehain, cri e dei dati

ANAGRAFICA

RICHIESTE INIZIATIVE IN
BACHECA

PIANI AVVI50

GRUPPI GESTIONE PROFILI

Tipologia: Piano Avviso

Scadenza: 20/07/2021 17:00

Stato: Piano Presentato

Numero di Protocolio: 0001079_A22021

Presentazione

‘Monit, K

Dati Generali  Beneficiari  Progetti

Documenti

Riepilogo Finanziario

a Rendicontazione

[ Titolo

Tipologia

Tematica

| Numero unita in f i Ore Py

Blockchain e criptovalute

< Indietro

D. Progetto aziendale (collettivo) con incarichi diretti a
persone fisiche

COMPETENZE DIGITALI

5% < = (1of1) -\

Cliccando su qualsiasi
elemento della riga si accede
all'interno dei dati del singolo
progetto

20

Y~
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Sezione monitoraggio del singolo progetto

Sede didattica

ca Corso
Cyb ecurity Italia
Partecipanti Previsti Partecipanti Associati
s :
Orientamento 3 One-1o-One 4
La Blockchain e la cyber security 3 One-to-One 12
4 O

Aula di gruppo (interaziendale)

Scenari futuri sulla sicurezza informatica

jopo aver confermato ke date awvio & fine progetis

o gibile inserire i calen:

Data Avvio Attivita Formativa Data Fine Attivita Formativa

Partecipanti

/ fettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese )

Documenti progetto

Verifiche in Hinere




Sezione partecipanti

Partecipanti

Nome Cognome Codice Fiscale | Denominazione Beneficiario I Dettaglio | Ellmlnal

-+ Aggiungi Partecipante

Arancione Mario MRARCN80AOTHS501H Test spa

5 v - e (1 of 1) o

Ore Effettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese

Documenti progetto
Verifiche in itinere

‘ < Indietro
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Ore Effettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese

Filtro Impresa

Inserimento ore a consuntivo

-- Seleziona --
L Denominazione X - L Ore Costo . o
Nome Cognome Beneficiario ‘Modulo Edizione Effettive Orric Frequenzi Inseriscil
Arancione Mario Test spa casa - - € - %
5 v 1. 1 Of' 1) C

Preventivo

Contributo Fondir

1.830,00

€

Contributo Privato

0,00

Contributo Complessivo

€ 1.830,00

Consuntivo

Contributo Complessivo

Contributo Fondir

Contributo Privato
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Dettaglio inserimento ore

Inserisci Ore e Importi x

Arancione Mario - MRARCNSOAO1H501H

Costo Orario

Il partecipante & De Minimis per cui non & possibile inserire il costo oratio

casa

One-to-One

Inserire solo valori numerici

FaD sincrona individuale

Inserire solo valori numerici




Sezione documenti

Presentazione Monitoraggio

Dati Generali Beneficiari Progetti Documenti Riepilogo Finanziario Chiusura Rendicontazione

Documenti di gestione del piano

DURC

Descrizione documento

4

Scegli file | Nessun file selezionato 4 Carica Documento
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Sezione piano finanziario

Presentazione Monitoraggio \

Dati Generali Beneficiari Progetti Documenti Riepilogo Finanziario Chiusura Rendicontazione

Attenzione! Non tutti i progetti sono stati consolidati.

Riepilogo Progetti

Walter | 2 | 1 10 1.83000€ 0,00 € - € 0,00 €
TOTALE 1.830,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Beneficiari

\ NH. | o .o,€ ‘ | Ty “
TOTALE [ | | | 1.830,00 € o00€ | |  oo0oe |




Chiusura rendiconto

Presentazione Monitoraggio

Dati Generali Beneficiari Progetti Documenti Riepilogo Finanziario Chiusura Rendicontazione

Rendicontazione chiusa
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