La gestione
dei Piani Formativi:

Awvisi 1 /2021
e 2 /2021




FONDIR semplifica I'operativita
piattaforma Unicafondir2.0

Gestione delle attivita esclusivamente on-line

Aggiornamenti in autonomia della piattaforma

Invio notifiche automatiche a conferma delle procedure effettuate
Verifiche in itinere a distanza
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Verifiche preliminari

regolarita del DURC (Documento Unico di Regolarita Contributiva) che dovra risultare in
corso di validita dopo 'ammissione a finanziamento

disponibilita ad awviare le attivita formative entro 30 giorni di calendario dalla data di
pubblicazione delle graduatorie sul sito FONDIR

individuazione di un proprio referente operativo per il Piano, persona destinataria di
tutte le comunicazioni da e verso FONDIR
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Avvio attivita formative
comunicato on-line

Il Piano formativo é presentato formalmente a seguito del caricamento on-line della
documentazione prevista, solo al termine della procedura viene abilitato l'accesso al
monitoraggio dei progetti.

Con un preawiso di almeno 7 giorni di calendario, dovranno essere inseriti sullapposita

sezione “Progetti”.

« calendario didattico prowisorio, contenente lindirizzo della sede didattica e/o le
credenziali di accesso alla piattaforma utilizzata (in caso di FaD), le date e gli orari
puntuali delle lezioni;

« elenco dei destinatari_delle azioni formative, richiamando i nominative dallanagrafica
aziendale.
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Inserire data avvio e fine progetto nel rispetto del periodo di validita

del Piano

Presentazione Monitoraggio

Dati G

Dati Generali

Progetti

o

Rendicontazione

* Campi obbligatori

Protocollo Avviso

0001079_A/2021

Titolo

Settore

Creditizio-finanziario

Tipelogia

Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati

D Soggetto Pr

Test spa

Partecipanti Previsti

3

Monte Ore Previsto

52

CurP

Data Fine Piano *

02/07/2022

Piani aziendali

Data Avvio Piano

02/07/2021

Partecipanti formati

0

Monte Ore Erogate

Data Fine Attivita Formative

16/09/2021

Data di Pagamento

FON@)



Aggiornamento in autonomia dei dati del Referente aziendale per il
Piano

Referente Aziendale (Visualizza Storico)

Nome *

Greta

Cognome *

Giangolini

Telefono *

06 68300544

0 rimasti 39 canstteri

Cellulare

Email *

gestionepiani@fondir.it

Sono nmastf 27 caratteri

< Indietro
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Selezionare il progetto da avviare tra quelli previsti sul Piano

—  Dati Riassuntivi

Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Avviso Stato: Piano Presentato
Avviso: 1/2021 Scadenza: 20/07/2021 17:00 Numero di Protocolio: 0001079_A/2021
Titolo: Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati
Presentazione
Dati Generali Benefiari Progetti Riepilogo F io Ch a Rend e
Titolo Tipologia Tematica Numero unita in formazione Ore Percorso formativo

Blockchain e criptovalute

D. Progetto aziendale (collettivo) con
incarichi diretti a persone fisiche

COMPETENZE DIGITALI

5 v 4 e (1of1) > e

COPYRIGHT © 2019-2020 FONDIR
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Compilazione guidata delle sezioni della piattaforma

e Calendario

Saré possibile inserire il calendanc didatti

Data Fine Attivita Formativa

- - T

Data Avvio Attivitd Formativa

Partecipanti

A Prima di aggiungere un partecipante & necessario confermare la data di awvio delliniziativa e caricare il calendario didattico

Ore Effettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese A,

Documenti progetto

Verifiche in Itinere

COPYRIGHT © 2019-2020 FONDIR
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La data di avvio dovra coincidere con la data della prima lezione
indicata nel calendario didattico, la data di fine e ipotetica e potra
essere aggiornata al termine delle attivita

Monitoraggio
Informazioni generali
Tematica Corso Sede didattica
Cyber security Italia
Partecipanti Previsti Partecipanti Associati
3 1 Q_ Dettaglio formulario
Orientamento 3 One-to-One 4

La Blockchain e la cyber security 3 One-to-One 12

Bcenari futuri sulla sicurezza informatica 1 Aula di gruppo (interaziendale)

Data Fine Attivita Formativa

FON@)



Il calendario provvisorio potra essere successivamente aggiornato on
line con un preavviso minimo di 3 giorni

Presentazione Monitoraggio
Informazioni generali
Tematica Corso Sede didattica
Cyber security Italia
Partecipanti Previsti Partecipanti Associati
3 1 Q_ Dettaglio formulario
Titolo Modulo Numero Edizioni Metodologia Durata in ore
Orientamento 3 Qne-io-One 4
La Blockchain e la cyber security 3 One-lo-One 12
Scenari futuri sulla sicurezza informatica 1 Aula di gruppo (interaziendale) 4
Date e Calendano
Sara possibie inserire il 500 dopo ave: e st swwio & fine progetto

Data Avvio Attiviti Formativa Data Fine Attivita Formativa

28/07/2021 = 020712022 =

Calendario Didattico

L' iniziativs 3 avviata solo 588 cancato a sistema e si procederd al salvataggio

¥ Scarica Template Scegli file | Nessun file selezionato

Le tipologie di e accettate sona: rff od, jog, docx, xist, pof, p7m, xis, zip

FON@)



A procedura effettuata viene inviata una ricevuta automatica
all'indirizzo e-mail del referente aziendale

Titolo Modulo ‘ Numero Edizioni ‘

Metodologia ‘ Durata in ore
Crientamento 3 One-to-One 4
La Blockchain e la cyber security 3 One-to-One 12
Scenari futuri sulla sicurezza informatica

Aula di gruppo (interaziendale)

Date e Calendario

Sara possibia insenre il calendario didatlico 50i0 dopo aver confermato ie date awio & fin progatio
Data Avvio Attivita Formativa Data Fine Attivita Formativa
28/07/2021 ™ | 02072022 = ./ Conferma date
Calendario Didattico

L'inizistiva si considererd avviata solo quando il calendario didattico sard caricato a sistema e si procederd ol salvataggio

¥ Scarica Template Scegli file |Nessun file selezionato

Le tipofogie di file accettate sono: tf, odt, jog, docx, xisx, pdf, pim, xis, zip

Nome File ‘

Elimina

Data caricamento ‘

Calendario Didattico
21/07/2021 10:33

FORMAT_STANDARD_CALENDARIO_DIDATTICO.xIsx




Il caricamento del calendario didattico sblocca la sezione ‘’Partecipanti”, é possibile
scegliere i nominativi sulla base dell’'anagrafica gia caricata a livello di Impresa

Test spa v &

It _l " __,.—-‘
EJ -- Seleziona - I:l

M Arancione Mario MRARCNB0AOTHS01H
(10f1)

a I Aggiungi
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La successiva sostituzione € ammessa purché il dirigente subentrante
effettui almeno il 70% del percorso formativo previsto.

Date e Calendario

Saré possibite inserire il calendaria didattico solo dopo aver confermalo le dste 8vio & fine progetto

Data Avvio Attivita Formativa Data Fine Attivita Formativa

Calendario Didattico
L'iniziativa si considerera ayviata solo quando il caiendsrio didsttico sard caricato a sistema e sf proceder al salvataggio

# Scarica Template Scegli file | Nessun file selezionato

Le tipoiogie di file sccettate sono: (tf, odt, jeg, docx, XIsx, pat, p7m, XIs, Zip

— | o Calendario Diattco S

FORMAT_STANDARD_CALENDARIO_DIDATTICO xisx 21/07/2021 10:33 # Download X

Partecipanti

[ Nome | Cognome. [ Codice Fiscale | Denominazione Beneficiario | Detagic | gimina

Arancione Mario MRARCNSOAQTH501H Test spa X
-+ Aggiungi Partecipante

5v e ofy o




E possibile presentare on-line richiesta di sostituzione/inserimento di
un docente, ammessa esclusivamente se garantiti i requisiti dei
docenti dichiarati in fase di presentazione del Piano

Ore Effettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese

-

Lista CV Docenti
s ok
Maria Bianchi CV_DI_MARIA_BIANCHI.docx 117052021 11.36
Nom Cognom

Selezionare un file

Nessun file selezionato - Aggiungi

Le tipologie di fiie accettate sono: mt, odf, jpg, docx, xlsx, paf, pTm, xis, zip v
Documenti progetto
Verifiche in Itinere

< Indietro
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Al caricamento di una richiesta viene inviata una ricevuta automatica
all’'indirizzo e-mail del referente aziendale

CV Docente

Documenti progetto

Genera e carica Documento Sostituzione Docente

Genera e carica Documento Richiesta variazione in FaD sincrona

Documenti Rendicontazione

Carica Registro Presenze per attivita individuali

# Scarica Template

* Caricare il documento 8l termine deile sttivita

Carica Questionario di Gradimento

* Carnicare il documento &l termine deile attivitd

Carica Questionario Coaching

e
: FON@)



E possibile presentare on-line richiesta di variazione modalita in FAD
sincrona, ammessa esclusivamente se garantiti i requisiti previsti per
il tracciamento delle attivita

Nome Cognome

Arancione Mario

@Legale Rappresentante

DPersona delegata dal legale rappresentante

dell'impresa "Test spa”, Soggetto Presentatore del Piano formativo "Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati” di cui al Prot. n 0001079_A/2021
Avviso 1/2021 Comparto Creditizio-Finanziario e Assicurativo di FONDIR, richiede ['autorizzazione alla variazione della modalita formativa in FAD

| progetti interessati dalla ifica sono i sequenti: Blockchain e criptovalute

Le attivita saranno gestite e tracljate mediante apposita piattaforma (indicare la denominazione della piattaforma/sistema di collegamento a distanza)

La PrameterraTeCnologica individuata garantisce
l'autenticazione e il tract ento della presenza di docenti e discenti
'esportazione di specifici report/registri elettronici contenenti almeno le seguenti informazioni: il titolo del piano formativo, numero di
protocolio e Awviso, il titolo del prog la data e l'orario della sessione formativa, il nome e il cognome del docente, il nome e il cognome di

ciascun discente, I'orario di accesso e di uscita dalla connessione alla sessione formativa;

rinvio del web link/credenziali per 'accesso da remoto all'aula virtuale da parte del pafSE. tto alle verifiche.

! ey
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A seguito di verifica positiva della richiesta di variazione in FAD
sincrona il Fondo invia una notifica automatica di approvazione

Documenti progetto

Genera e carica Documento Sostituzione Docente

Genera e carica Documento Richiesta vanazione in FaD sincrona

Nome Descrizione Data Elimina

Richiesta_Variazione_FAD_Sincrona__signed.pdf Variazione in FAD sincrona 21/07/2021 14:45 - X
# Download

—>

Mail Notifiod ¥ Cenera

Ultimo invio emaif di notifica: 21/07/2021 14:46

Documenti Rendicontazione

Carica Registro Presenze per attivita individuali

* Caricare il documento sl termine delie aftivité

FON



Termine attivita del Piano

E possibile prorogare/anticipare in autonomia tali termini aggiornando la Piattaforma di
monitoraggio, prima della data di fine Piano prevista.

Il periodo massimo di proroga concesso e impostato on-line come da Awiso, non potra
essere superato.

A procedura effettuata viene inviata una ricevuta automatica allindirizzo e-mail del
referente aziendale.

FONSI\R:’



Verifiche in itinere

e attivita di controllo servono a verificare lo stato di realizzazione dellattivita formativa e il
suo regolare svolgimento (in itinere).

Sono oggetto di controllo in itinere:

1. [leffettivo svolgimento del corso formativo e la presenza dei partecipanti previsti;
2. la corretta tenuta del registro delle presenze;

3. la corretta implementazione dei dati sulla piattaforma.

La verifica puo essere svolta:

« acampione, da parte di Societa esterne/collaboratori incaricati dal Fondo;

« tramite 'APP "Fondir - Controlli a distanza”, attraverso la quale un referente per l'azienda
fornisce, in tempo reale, le informazioni richieste dal Fondo. (LAPP e disponibile per il
download sugli store Apple e Google Play.)

—
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lllustrazione di come si svolge la verifica
tramite APP:
dal token alla firma

an



Accesso all’APP Fondir

Dalla scheda «Home»
ci spostiamo nella scheda
«Controlli a Distanza»

Controlli a 3 . Controlli a
Contols o | e

contard Distanza Home Contatti Oletarza
N —————————
FON@’ Inseriamo il token (codice di accesso) per
FON@) accedere alla sezione dedicata al controllo.
D i vent'anni facci 1 ; i
:::::;ve" a?maa'::':: ”r?sce::ie FON@, Inserendo il token, 'APP recupera in
SRR @D automatico i riferimenti al piano e al progetto
Fondir & il fondo paritetico interprofessionale, ﬁ%”.‘s?li’.éﬁl Oggetto de"a Veriﬁca.
riconosciuto dal Ministero del Lavoro, che EONTROLL;I‘
finanzia e promuove la Formazione Continua A DISTANZA T

dei dirigenti. Durante tutto I'anno le imprese

aderenti possono richiedere contributi per il
HrRgFEigtodto A propeio Ristig 1 Inseriscd takan

formazione o per partecipare ad iniziative
scelte dalla Bacheca Fondir. [~ o |

Come Aderire

Opportunita

News

: ! ey
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Dati generali

Dati del piano Indirizzo da ggolocallzzazmne Data e ora della verifica

BLOCKCHAIN E CRIPTOVALUT
e | o FONE S

DAT. ORAA9/07/2021 alle ore 11:30

AVVISO: 1/2021 O DIRIGENTI PREVISTI IN AULA: 3

PROTOCOLLO PIANO: 0001079_A[2021
SOGGETTO PRESENTATORE:

Numero Dirigenti presenti in aula: |nserisci

DATA E ORA: 19/07/2021 alle ore 11:30

Referente per I'Azienda

NUMERO DIRIGENTI PREVISTI IN AULA: 3

Nome: |nserisci nome

Numero Dirigenti presenti in aula: |nserisci Cognome:  Inserisci cognome
Referente per I'Azienda Ruolo:  Seleziona ruolo

Nome: |nserisci nome

E’ in corso attivita formativa durante il
controllo?

Cognome: |nserisci cognome Si

No

Ruolo:  Seleziona ruolo
Note

Per proseguire completare il questionario e i dati

generali
- -~

Dati Generali il Chi ontroll

=
=
s=|

Dati Generali Controllo Presenza Chiusura Controllo

Cognome:  Dello loio

Ruclo:  Referente aziendale

E' in corso attivita formativa durante il
controllo?

v Si

No

Note

La presenza dei partecipanti & rilevata
attraverso:

Registro didattico

Per poter proseguire & necessario
compilare tutti i campi evidenziati in giallo.

FO N@’

co@m E*

A DISTANZA

Ruolo:  Referente agiend

E’ in corso attivita fgrm4
controllo?

2]

No

Note

La presenza dei parfecij

ale

tiva durante il

anti & rilevata

attraverso:

~ Registro didatticd|

Altra modalita in cgso d

Note

Altra modalita in caso di progetto interaziendale

Note

Per proseguire completare il questionario e i dati
generali

—
<
7=

Dati Generali Controllo Presenza Chiusura Controllo

progetto interaziendale

W
)

Dati Generali Controlio

Completata la compilazione della scheda,
sara disponibile la sezione «Controllo

Presenze»




Quest’icona
permette di
scattare una foto da
allegare al verbale

Partecipanti — Registro

Stiamo compilando la prima scheda

SR (=

A DISTANZA

Partecipanti

Registro Corso Docenti

Il registro didattico contiene i riferimenti al
Piano e al Fondo?

Si
No
Note

I nominativi indicati nel regfstm corrispondono
ai partecipanti previsti?

Si
No
Note

Il registro didattico & stato correttamente
firmato dai partecipanti?

Dati Generali Controllo Presenza e rRs i Contrallo]

FoNGR) N

A DISTANZA

Partecipanti ; _—

Il registro didattico e stato correttamente
firmato dai partecipanti?

Si
No

Note

E presenlé la reg'istraz'iane delle precedenii
giornate?

Si
No

Note

Dai registri si evincono chiaramente l'orario di
ingresso e di uscita degli allievi efo le ore di
frequenza?

Si
No

Note

Dati Generali Controllo Presenza

LB (=

A DISTANZA

Corso Docenti

Registro

Si

No

Note

Dai registri si evincono chiaramente I'orario di
ingresso e di uscita degli allievi efo le ore di
frequenza?

Si

No

Note
Questa scritta sara
presente finché
non verranno

Nel registro, sono barrati i box dove risulta
|'assenza del partecipante?

Si
compilate tutte le
No .
schede in alto
blgte (Corso e Docenti)

Per proseguire completare il questionario e le relative

caziani mddanTiats

Dati Generali

“Chiusura Controllo

—
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Corso

Stiamo compilando la seconda scheda

La scheda Partecipanti e
compilata e il suo sfondo

diventa bianco %

A DISTANZA
Partecipanti
l Registro Docentl

N

Queste icone
permettono di

scattare foto da allegare |

presenti ausili 4y cpovisivi, suppor,
igaftici e attrezzatuge

al verbale

E’ stato consegnato materiale didattico?

Si
No

Note

Per proseguire completare il questionario e le relative
sezioni evidenziate

= ;
Dati Generali Controllo Presenza Chiusura Controlio

La scheda Docenti contiene dei
campi da compilare ed é a
sfondo giallo

—
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S =

A DISTANZA

S’

FON@)

Partecipanti Corso
Registro

S’

DOCUMENTO
RQUDENTITA

FOTO DOCENTE

| docentefi?

Queste icone
permEttonoNodn'im Cognome
scattare foto-da
a"egare al VerQ?Slcgw presente/i laje firma/e delfi docente/i?
Si

No

Note

E’ presente il personale codocente?
Si

Dati Generali Centrollo Presenza Chiusura Controllo

Docenti
Stiamo compilando la terza scheda

LBy =

A DISTANZA

FON@)

Partecipanti
Registro

— m

E' presente il personale codocente?
Si
No

Nome Cognome
E'/Sono presente/i laje firma/e del/i codocente/
i?

Si
No

Note

E' presente il tutor?
Si
No

Nome Cognome

E=
7= O ]
Dati Generali Controllo Presenza ‘Chiusura Contrallo

cEy =

A DISTANZA

FON@)

Partecipanti Corss
Registro

E’/Sono presente/i laje firma/e del/i codocentef
i?

Si
No

Note

E’ presente il tutor?
Si
No

Nome Cognome

E’ presente la firma del tutor?
Si
No

Note

Per proseguire completare il questionario e le relative

sebelasnalata

o d

Controllo Presenza

Dati Generali

Chiusura Centrollo

FON@)

Partegupantl Coris
Registro

~ No

Note

E' presente il tutor?

Nome Cognome

E' presente la firma del tutor?

Si
- No
Note
re 3
Dati Generali Contrdllo Presenza

B>

A DISTANZA

Chiusura Controlio

Completata la compilazione,

sara possibile andare alla scheda
«Chiusura Controllo»

—
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Chiusura controllo

A DISTANZA

FON@) LB FON@)

econdi

Quest’icona consente di
registrare un video di
RIPRESA VIDEO massimo 30 secondi da
allegare al verbale

B @ FONR) cEm: @
A DISTANZA A DISTANZA
Dimensioni max: 30MB - Durata max: 30 secondi
RIPRESA VIDEO

RIPRESA VIDEO

In questo riquadro il

referente aziendale, che
ha svolto la verifica da

dito sullo schermo

CANCELLA CONFERMA
Dati Generali Controllo Presenza Chiusura Controllo

APP, dovra firmare con il k

MODIFICA FIRMA

A questo punto sara

possibile inviare i dati e | inviapati >

/ concludere la verifica

MODIFICA FIRMA

o]
2=

Dati Generali Controllo Presenza M 2 con NG

Cantrollo Presenza Chiusura Controlla

‘

—
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Dove consultare gli esiti della verifica

an



Dove vedere l'esito della verifica

Per controllare l'esito della verifica, & possibile accedere
tramite piattaforma alla sezione dedicata (PIANI
AVVISO/RICHIESTE INIZIATIVE IN BACHECA > Monitoraggio >
Progetti > titolo del progetto)

RICHIESTE INIZIATIVE IN PIANI AVVISO GESTIONE PROFILI |
BACHECA

—— Dati Riassuntivi

Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Avviso Stato: Piano Presentato

Avviso: 1/2021 Scadenza: 20/07/2021 17:00 Numero di Protocollo: 0001079_A/2021

Titolo: Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati

]
Presentazione Monitoraggio
Dati Generali Beneficiari Progeﬂi L3
—_—
Titolo Tipologia | Tematica Numero unita in formazione Ore Percorso formativo

D. Progetto aziendale (collettivo) con T e r 20

Blockchain e criptovalute

g ~ ] £ (-1 °f1) == i

‘ ¢ Indietro ’
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Scorriamo verso il basso fino
ad arrivare alla sezione
Verifiche in Itinere

RICHIESTE INIZIATIVE IN PIANI AVVISO

GESTIONE PROFILI

Titolo: Blockchain, criptovalute e sicurezza dei dati

BACHECA
—— Dati Riassuntivi
Presentato da: Test spa Tipologia: Piano Awiso Stato: Piano Presentato
Avviso: 1/2021 Scadenza: 20/07/2021 17:00 Numero di Protocollo: 0001079_A/2021

Informazioni generali

Tematica Corso

Cyber security
Partecipanti Previsti Partecipanti Associati
3 2
Titolo Modulo ‘
Orientamento

La Blockchain e la cyber security

Scenari futuri sulla sicurezza informatica

te e Calend:

: ; Saré possibile inserire il calendario didattico solo dopo aver confermato e date svvio e fine progetio

Data Avvio Attivita Formativa

Numero Edizioni

Data Fine Attivita Formativa

Sede didattica

Italia

Q, Dettaglio formulario

Metodologia

One-to-One

Cne-to-One

Aula di gruppo (interaziendale)

Durata in ore

12

FON@)



Date e Calendario

Sara possibile inserire il calendario didattico solo dopo aver confermato le date swvio e fine progetio

Data Avvio Attivita Formativa Data Fine Attivita Formativa

16/07/2021 (=) | 16/09/2021 =

Calendario Didattico
L'inizistiva si considereré avviata solc quando il calendanio didattico sara caricato a sistema e si proceders al salvataggio

awviso_1_2021_29_01_2021.pdf 09/07/2021 10:40

Partecipanti

Ore Effettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese

Documenti progetto

Verifiche in Itinere

N~
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Dove vedere gli allegati

Date e Calendario

Sara possibile inserire il calendario didattico solo dopo aver confermato le date avvio € fine progetio
Data Avvio Attivitd Formativa Data Fine Attivita Formativa

16/07/2021 = | 16/09/2021 =

Calendario Didattico
L' iniziativa si considerera avviata solo quando il calendario didattico sard caricato a sistema e si proceders al salvataggio

awviso_1_2021_29_01_2021.pdf 09/07/2021 10:40

Partecipanti

Ore Effettive di Presenza, Costo per Dirigente e Spese

CV Docente .
Cliccando sul tasto

«Allegati» sara possibile

vedere tutta la

Verifiche in [tinere .
documentazione della

verifica

1 calendari didattici E stata inserita la data E stato inserito il Erano previste ore di
risuitano caricati in di avvio attivita nominativo dei formazione precodenti alla
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Documenti da inviare dopo la verifica
Entro qualche giorno dalla verifica, se del caso, bisognera inviare alcuni documenti tramite
e-mail:

« Registro d'aula integrale fino al giorno della verifica, se il corso e in presenza, oppure, in
caso di FAD sincrona, i tracciati dei log.
« Liberatorie firmate dalle persone presenti nelle fotografie acquisite tramite APP.
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