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AVVISO PUBBLICO

Indagine di mercato per acquisire manifestazioni di interesse finalizzate
all’affidamento diretto dei servizi di dematerializzazione degli archivi cartacei
FONDIR”, ai sensi dell’art. 1 comma 2, lett. a) del D.L. n. 76/2020 conv. in Legge n.
120/2020 e s.m.i.

1. Premessa

Con il presente Awviso si rende noto che FONDIR, nel rispetto dei principi di cui all’art.
30, comma 1, del d.lgs. 50/2016 e s.m.i., intende raccogliere, da parte di operatori
economici in possesso dei requisiti di qualificazione di seguito indicati, manifestazioni di
interesse, finalizzate ad un eventuale affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1 comma 2,
lett. a) del D.L. n. 76/2020 conv. in Legge n. 120/2020 e s.m.i., del servizio di
dematerializzazione degli archivi cartacei di FONDIR.

Le attivita dovranno essere svolte in coerenza a quanto indicato da AGID nelle “Linee
Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici” e
considerando che FONDIR intende garantire la corrispondenza del contenuto e forma
della copia informatica all’originale analogico, le attivita dovranno essere svolte tenendo
conto della necessaria successiva certificazione di processo in coerenza a quanto
indicato da AGID nell’allegato 3 “Certificazione di processo”.

2. Oggetto dell’affidamento

Oggetto di affidamento sono i Servizi di dematerializzazione dell’archivio elettronico a
favore del Fondo, secondo le specifiche tecniche di minima previste nell’Allegato 2 al
presente Avviso, qui di seguito riportate:

1. movimentazione delle scatole contenenti la documentazione cartacea dalla
sede FONDIR (Roma, Largo Arenula n. 26) e dalla sede del deposito (Roma, Via
Fosso della Magliana n. 12) alla sede determinata allo svolgimento delle attivita
di dematerializzazione;

2. apertura delle scatole ed estrazione dai faldoni dei singoli fogli,
scannerizzazione e ricomposizione di ogni faldone e scatola allo status
precedente |'apertura;

3. indicizzazione dei documenti digitalizzati e la loro archiviazione su hardware
messo a disposizione da FONDIR. Si puntualizza che l'indicizzazione dovra
essere svolta rispettando [’attuale organizzazione dell’archivio digitale
comunicata dal Fondo;

4. dopo la trasformazione in formato digitale, su indicazione del Fondo, i
documenti contenuti in alcuni faldoni (circa il 50%) dovranno essere macerati
con procedura certificata, e i restanti saranno riconsegnati presso la sede
FONDIR;
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Si puntualizza che le attivita dovranno svolgersi utilizzando il sistema di gestione
documentale ELO ECM Suite di ELO Digital Office.

L’archivio cartaceo di FONDIR & attualmente strutturato in faldoni riposti in scatole
40x40x60 cm per un totale di circa n. 1.100 faldoni per un totale di circa n. 660.000
facciate A4.

All'interno sono archiviati i documenti afferenti le pratiche da dematerializzare ordinati
per numero di pratica e fase di procedura della stessa.

Il prezzo offerto dovra comprendere anche la messa a disposizione dell’opportuno
hardware per la digitalizzazione ed indicizzazione (scanner e pc).

3. Durata dell’affidamento

La durata prevista dell’affidamento e di 12 mesi decorrenti dalla data di stipulazione del
contratto, per la parte relativa alla dematerializzazione e digitalizzazione.

4. Valore dell’affidamento

Ai sensi dell’art. 35 comma 4 del D.Igs. n. 50/2016, si & stimato un valore complessivo
dell’appalto, in relazione alla durata contrattuale massima prevista, inferiore alla soglia
prevista per gli affidamenti diretti ai sensi dell’art. 1 comma 2, lett. a) del D.L. n. 76/2020
conv. in Legge n. 120/2020 e s.m.i..

Il preventivo richiesto per i servizi in oggetto deve intendersi a titolo di corrispettivo
totale ed onnicomprensivo per ogni prestazione necessaria all’erogazione delle attivita
previste, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per
la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

5. Requisiti di partecipazione
Vanno dichiarati e, in caso di affidamento del servizio, comprovati i seguenti requisiti
minimi di qualificazione:
5.1 Regquisiti relativi alla situazione personale e professionale
a) insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016;
5.2 Requisiti di capacita economica e finanziaria

b) possesso di adeguata copertura assicurativa contro i rischi professionali;

c) aver conseguito negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi, un fatturato specifico,
nel settore di attivita oggetto di appalto, non inferiore ad almeno € 80.000,00
oltre iva;
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5.3 Requisiti di capacita tecnica
d) possesso di comprovata e continuativa esperienza negli ultimi 5 anni solari in
attivita analoghe a quelle oggetto dell’affidamento;
e) aver eseguito nell’'ultimo triennio solare, almeno un contratto, per servizi
analoghi a quelli oggetto d’affidamento, per un importo complessivo non
inferiore a € 40.000,00.

Per ogni servizio dichiarato si richiede: indicazione del committente, breve descrizione
delle attivita, indicazione dell'importo relativo alle prestazioni eseguite, indicazione del
periodo di esecuzione. In sede di verifica dell’autodichiarazione, la documentazione
probatoria dei suddetti requisiti € rappresentata dai Contratti.

Si precisa che la richiesta dei suddetti requisiti di capacita tecnica & legata soprattutto
alla peculiarita del settore dell’affidamento in oggetto ed alla esigenza di selezionare
professionisti dotati di comprovata esperienza e capacita idonee a garantire un
adeguato ed elevato livello di servizio, anche in considerazione della rilevanza e
delicatezza dell’ambito cui si riferisce I'oggetto di affidamento.

N.B. la verifica dei requisiti di qualificazione nei confronti dell’affidatario sara svolta
attraverso l'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione (A.N.AC.). Pertanto, tutti i soggetti interessati alla procedura devono
obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCPASS, accedendo all’apposito link sul
portale dell’Autorita, secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il documento
PASSOE da produrre in sede di affidamento.

6. Criterio di selezione

Trattandosi di una preliminare indagine di mercato, propedeutica al successivo
affidamento diretto, FONDIR si riserva di individuare il soggetto contraente, in possesso
dei requisiti di qualificazione richiesti, nel rispetto dei principi di rotazione, non
discriminazione, parita di trattamento di cui all’art. 30, comma 1, del d.lgs. 50/2016 e
s.m.i.

Sulla base delle prestazioni proposte e dei preventivi ricevuti, FONDIR valutera I'offerta
piu confacente alle proprie esigenze e I'opportunita o meno di procedere
all’affidamento diretto dei servizi richiesti.

Il presente avviso ha uno scopo esclusivamente esplorativo, senza l'instaurazione di
obbligazioni negoziali nei confronti di FONDIR, che si riserva la potesta di sospendere,
modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento, nonché di procedere
all’affidamento anche in presenza di un’unica candidatura valida, senza che i soggetti
richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

7. Modalita di presentazione della manifestazione d’interesse
Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la documentazione sotto
riportata in formato pdf firmato digitalmente, esclusivamente attraverso la
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“Piattaforma digitale per la gestione degli elenchi informatizzati e delle gare
telematiche” messa a disposizione da FONDIR sul sito istituzionale al seguente link:
https://fondir.acquistitelematici.it/. Per I'utilizzo della piattaforma digitale si precisa fin
d’ora che e necessario:

a) la previa registrazione alla piattaforma per la gestione degli albi informatizzati e

delle gare telematiche. A riguardo si precisa che non & necessario completare
I'iter di inserimento nell’albo dei fornitori ma e sufficiente I'accesso alla
piattaforma digitale;

b) il possesso e |'utilizzo della firma digitale.

La documentazione da presentare, entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 3 giugno
2022 ¢ la seguente:
1) Autocertificazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 sul possesso dei requisiti
di qualificazione richiesti, sottoscritta digitalmente (allegato 1);
2) Specifiche Tecniche/Preventivo (allegato 2) debitamente compilato e
sottoscritto digitalmente, riportante per ogni prestazione minima richiesta:
e ore annue stimate di impegno;
e costo annuo stimato al netto di iva ed altri oneri di legge;
e descrizione della prestazione offerta e miglioria proposta, che illustri la
concezione organizzativa che I'‘operatore economico impieghera per
I’erogazione del servizio, incluse eventuali proposte migliorative.

In calce dovra essere indicato il costo complessivo annuo stimato al netto di Iva ed altri
oneri di legge per i servizi offerti.

Non si terra conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla consultazione le
manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza e/o presentate con modalita
differenti da quella descritta.

La manifestazione di interesse si considera ricevuta nel tempo indicato dalla
piattaforma, come risultante dai log della stessa.

L'invio della documentazione & a completo ed esclusivo rischio del concorrente,
restando esclusa qualsivoglia responsabilita di FONDIR ove, per disguidi di qualsiasi
motivo, la documentazione non pervenga sulla piattaforma di destinazione entro i
termini perentori sopra indicati e nelle modalita richieste per garantire la segretezza e
la immodificabilita.

Per la corretta modalita di presentazione della propria manifestazione di interesse
tramite procedura telematica, € onere dell’operatore economico la consultazione delle
guide operative messe a disposizione dal gestore della piattaforma digitale per la
gestione degli elenchi informatizzati e delle gare telematiche e consultabili previo login
alla piattaforma stessa.

Le informazioni e i dati forniti saranno trattati nel pieno rispetto di quanto stabilito dal
Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR), Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati.
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L'informativa Privacy € disponibile sul sito istituzionale FONDIR all'indirizzo
www.fondir.it.

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 d.lgs. 50/2016 é il Direttore Valter
Lindo.

Il presente Avviso € pubblicato sul sito web di FONDIR, sezione Fondo Trasparente.

Roma, 17 Maggio 2022

Valter Lindo

IL REFPmato digitalmente da: VITO VALTER LINDO
Data: 17/05/2022 16:24:13

ALLEGATI
Al presente Avviso sono allegati i seguenti documenti:

All. 1 — Autocertificazione;
All. 2 — Specifiche Tecniche / Preventivo
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